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Dolnoslaski Wojewddzki Osrodek Medycyny Pracy

Poszukuje kandydata na stanowisko:
Inspektor w Dziale Administracyjno-Gospodarczym i Zamoéwien Publicznych
lub
Specjalista w Dziale Administracyjno-Gospodarczym i Zaméwien Publicznych
Miejsce wykonywania pracy: Dolnoslgski Wojewadzki Osrodek Medycyny Pracy
50-123 Wroctaw, ul. Otawska 14

Wymagania:

Inspektor w Dziale Administracyjno-Gospodarczym i Zamowieri Publicznych:
-Wyzsze wyksztatcenie odpowiednie do wykonywania zadan powierzonych na stanowisku pracy,
lub
- Srednie wyksztatcenie odpowiednie do wykonywania zadar powierzonych na stanowisku pracy z 4-letnim doswiadczenie na podobnym stanowisku.

Specjalista w Dziale Administracyjno-Gospodarczym i Zaméwien Publicznych:
- Wyzsze wyksztatcenie odpowiednie do wykonywania zadan powierzonych na stanowisku pracy z 3-letnim doswiadczeniem na podobnym
stanowisku.

Konieczna:
znajomos$¢ przepisow:
- ustawy Prawo Zamédwien Publicznych,
- ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w zakresie naruszenia
przepisdw i procedur w zamowieniach publicznych,
- praktyczna znajomos¢ pakietu biurowego (Word, Excel),
- obywatelstwo polskie,
- czynne prawo jazdy Kat. B.

Mile widziane:
- licencjat lub studia podyplomowe z zakresu zamowien publicznych.
- znajomos$é Kodeksu cywilnego w zakresie sporzgdzania i zawierania umdw,
- szkolenia i kursy kierunkowe

Zakres obowiazkéw szczegdtowych pracownika bedzie obejmowat:

udziat w tworzeniu i realizacji Planu zaméwien zgodnie z Regulaminem obowigzujacym w DWOMP,

przygotowywanie i przeprowadzanie postepowan o udzielenie zaméwien publicznych zgodnie z Regulaminem obowigzujgcym w DWOMP,
udziat w prowadzeniu rejestru i ewidencji obowigzujgcych w Dziale Administracyjno-Gospodarczym i Zaméwier Publicznych,

realizacja zamdwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane,

uczestnictwo w procesie przeplywow towardw i produktéw miedzy Dziatami, oraz rejestrowanie ich w systemie informatycznym,

ok Wb -

Oferujemy:
- zatrudnienie na umowe o prace od dnia 10 lutego 2025r.
- na stanowisku inspektora - wynagrodzenie miesigczne ok. 5.000,00zt brutto do negocjacji + premia regulaminowa 2% + dodatek za wysiuge lat),
- na stanowisku specjalisty - wynagrodzenie miesieczne ok. 6.000,00zt brutto do negocjacji + premia regulaminowa 2% + dodatek za wystuge lat)
- podnoszenie kwalifikacji, mozliwos¢ awansu.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:
- zyciorys wraz z opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowej (CV),
- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje, zaswiadczenia o ukoriczonych kursach lub szkoleniach,
- oswiadczenie z wiasnorecznie podpisang klauzulg informacyjna zwigzang z procesem rekrutacji (zatacznik — klauzula informacyjna),
- oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$ine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

Termin i miejsce skladania dokumentéw:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy wysta¢ pocztg lub sktada¢ osobiscie w Dolnoslgskim Wojewddzkim Osrodku Medycyny Pracy,
50-123 Wroctaw, ul. Otawska 14, w sekretariacie — | pigtro pok6j nr 109 w zaklejonej kopercie opatrzonej dopiskiem ,Rekrutacja”

Ostateczny termin skiadania ofert uptywa: do dnia 04.02.2025r
Po zakonczeniu procesu rekrutacji dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrudnianego
w DWOMP we Wroctawiu zostang dotgczone do jego akt osobowych, dokumenty pozostatych kandydatéw zebrane w procesie naboru bedg
przechowywane przez okres 3 miesigcy od dnia zakoriczenia naboru, tj. od daty zamieszczenia wynikéw naboru. Na pisemny wniosek kandydata
dokumenty moga zosta¢ odebrane osobiscie przed uptywem w/w terminu. Po uplywie 3 miesiecy dokumenty podlegajg brakowaniu.

Postepowanie kwalifikacyjne:
W okresie 7 dni od uptywu skiadania ofert osoby speiniajace wymogi formalne okreslone w ogtoszeniu zostang poinformowane telefonicznie lub
drogg elektroniczng o terminie i miejscu @aﬁwmg%aliﬂkacyjnej.
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